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PRISE DE NOTES

Objectifs pédagogiques

. Connaitre les différentes sources de prise de not es
. A partir d’un discours oral (réunion, visioconfé rence...)
. A partir d’un écrit

. Restitution fideéle de I'essentiel

. Se préparer au compte-rendu, rapport, note de syn  thése.

Public concerné Contenu
Tout public - Les différentes techniques de prise de
notes (en colonnes, en constellation
Pré-requis SPRI)
- Abréviations, mots-clés, style
Maitriser la lecture efficace telégraphique, signes

- Traitement des notes

Méthodes pédagogiques Lieux

Production d’écrits, individuellement ou en - Aubervilliers

sous-groupe. - Aulnay-sous-Bois
- Saint-Denis

Modalités - Sur site

Module de 20 heures (3 jours)

Prix et financement Contact

- Nous consulter Isab_elle BRUN _
Assistante commerciale
® 01.49.44.42.80

Validation / Evaluation

- Attestation de formation

Conditions générales (rupture, annulation, départ anticipé) : voir les modalités définies dans la convention de financement en vigueur
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