
LA NOTE DE SYNTHESE  

 
Objectifs pédagogiques 

 

. Connaître les enjeux de la note de synthèse 

. Maîtriser la méthodologie de la note de synthèse 

. Rédiger une note de synthèse 
 

 
Public concerné   Contenu 
 
Personnel administratif 
 

Pré-requis 
 
Maîtriser les techniques de lecture efficace 
 

 
- Technique de lecture/repérage 
- Traitement du dossier/analyse 
- Confrontation des documents 
- Formulation de la problématique 
- Construction d’un plan 
- Rédaction de la note 

 
Méthodes pédagogiques Lieux  
- Alternance d’apports méthodologiques et 
  production d’écrits réalisés individuellement 
  ou en sous-groupe  
- Analyse des écrits 
 

 
- Aubervilliers 
- Aulnay-sous-Bois 
- Saint-Denis 
- Montfermeil 
- Sur site 

Modalités  

 
Module de 60 heures  
 

 

Prix et financement Contact 
 
Nous consulter 
 
 

Isabelle BRUN 
Assistante commerciale 
� 01.49.44.42.80 
 

Validation / Evaluation  
 
Attestation de formation 
 

 

Conditions générales (rupture, annulation, départ anticipé) : voir les modalités définies dans la convention de financement en vigueur 
E-COM07 VA 01/06 - 27/01/06 

COM0606MR 
 
 
 


